DEFENSORIA PUBLICA DE MATO GROSSO DO SUL
Desembargador José Nunes da Cunha - Bairro Parque dos Poderes - CEP - Campo Grande - MS - www.defensoria.ms.def.br
Bloco 4

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisi¢do de canecas térmicas personalizadas, a serem distribuidas aos servidores da Defensoria Publica
do Estado de Mato Grosso do Sul, em alusdo ao Dia do Servidor Publico, como ag¢do institucional que alia valorizag¢do funcional
a promocdo de prdticas sustentdveis no dmbito da Administracdo, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR VALOR

ITEM ESPECIFICACAO CATMAT UNID QUANTIDADE UNITARIO TOTAL

Caneca de Brinde

Personalizada, nos . R$
1 41892 . 1 R$ 52,07
termos deste Termo de 8928 Unid 8 §520 44.311,57
Referéncia.

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do
Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia do contrato/instrumento equivalente sera de 3 (trés) meses, contados a partir da data
de sua assinatura, na forma do art. 105, da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

1.5. Fonte de Custeio

1.5.1. FUNADEP.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contrata¢des Anual 2026, conforme consta no tépico 12
do Estudo Técnico Preliminar e no Plano PAC 2026 - 12 Revisdo (SEI n°® 0443283).

2.2. A necessidade que originou esta demanda estd relacionada ao atendimento de acdes estratégicas de
promocao institucional, bem como a valorizacdo dos eventos promovidos pela instituicdo e ao fortalecimento das acdes de
relacionamento com o publico-alvo. O emprego de produtos personalizados, neste contexto, visa proporcionar uma identidade
visual marcante, contribuindo para ampliar o reconhecimento institucional e estimular o engajamento em iniciativas
importantes para a organizagdo. Essas medidas favorecem a construcdo e manutencdo de uma imagem solida, auxiliando na
disseminacado dos valores institucionais perante a sociedade, o que estd diretamente alinhado ao interesse publico ao reforcar
a transpareéncia, o relacionamento e o alcance social da instituicao.

2.3.1. Descricdo da Necessidade Identificada
e Necessidade de produtos personalizados para serem utilizados em ag¢des de divulgacdo e promocao institucional, além de
acoOes e eventos de relacionamento promovidos pela instituicao.

e Adocdo de itens que promovam identificacdo, pertencimento e valorizacdo dos participantes, bem como evidenciacio da
marca institucional.

e Itens destinados ao fortalecimento das iniciativas de aproximacdo com publicos estratégicos, contribuindo para criar
experiéncias positivas e incentivar a participacao nas a¢oes institucionais.

Item .~
- Descricao
Necessario
Caneca Produto destinado & promocdo da identidade visual da instituicdo em atividades promocionais, campanhas
Personalizada institucionais, eventos, palestras ou demais a¢des voltadas a intera¢do com publicos de interesse.

4. As demandas estabelecidas favorecem a aproximagdo e o engajamento do publico com a instituicdo,
promovendo maior transparéncia, ampliando o reconhecimento institucional, incentivando a participa¢do em eventos e



fortalecendo a comunicac¢do dos valores e objetivos institucionais. Assim, a necessidade identificada guarda estreita relagdo
com o interesse publico, pois contribui para a maior efetividade das acdes da organizagdo e para o atendimento das demandas
sociais relacionadas & comunicacdo publica e institucional.

2.5. E necessario destacar que o memorial de célculo foi devidamente justificado no Estudo Técnico Preliminar.

2.6. As demais Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico do Estudo Técnico Preliminar 0450509.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudo Técnico
Preliminar, bem como neste Termo de Referéncia.

3.2. A solucdo escolhida para atender & demanda de promogao institucional, fortalecimento da identidade
visual e valorizacdo dos eventos promovidos pela instituicdo é a caneca térmica confeccionada em acgo inoxidavel, com parede
dupla e isolamento térmico a vacuo, personalizada conforme a identidade visual da organizacdo. Essa opcdo se destaca em
relacdo as demais alternativas de mercado avaliadas, pois alia desempenho técnico superior, maior durabilidade, qualidade
de personalizacdo, percepcdo de valor agregado e aderéncia as praticas de sustentabilidade e aos requisitos normativos
aplicdveis.

3.3. Descricdo da Solucdo Escolhida: Caneca Térmica em Aco Inoxidavel com Parede Dupla e Isolamento a
Véacuo

3.3.1. A caneca térmica em aco inoxidavel, com parede dupla e isolamento térmico a vacuo, é um produto
projetado para conservar a temperatura de liquidos quentes e frios por periodos prolongados, atendendo tanto ao uso em
ambientes corporativos quanto em eventos e atividades externas. A sua estrutura em aco inoxidadvel proporciona alta
resisténcia a corrosdo, durabilidade e facilidade de limpeza, além de ndo transferir odores ou sabores aos liquidos. O
isolamento a vacuo é fundamental para a conservagdo da temperatura, podendo manter bebidas quentes por até 12 horas e
frias por até 24 horas, de acordo com o modelo.

e Personalizacdo: Permite aplicacdo do logotipo institucional e demais elementos visuais oficiais por gravacdo a laser ou
serigrafia de alta definicdo, seguindo o manual de identidade visual em vigor. Essa caracteristica reforca a promocéo da
marca em todas as a¢des institucionais.

e Funcionalidade e Facilidade de Uso: Pode ser fornecida acompanhada de tampa vedante, base antiderrapante e embalagem
individual personalizada, o que amplia sua utilidade pratica e seguranca em transporte.

e Acessibilidade: A solucdo permite adotar recursos acessiveis, como informacdes em braile nas embalagens, e favorece facil
manuseio.

3.4. Como a Solucéo Atende as Necessidades Identificadas

e Promocdo da Identidade Visual e Valorizacdo Institucional: A possibilidade de personalizacdo de alta qualidade visual
torna a caneca um veiculo eficaz para evidenciar a marca institucional e reforcar a identidade visual durante eventos,
campanhas e ac¢des voltadas ao publico-alvo.

e Engajamento e Experiéncia Positiva: O produto possui percepcdo de alto valor agregado e utilidade prolongada,
proporcionando uma experiéncia positiva aos participantes e incentivando a participa¢do nas iniciativas institucionais.

e Durabilidade e Eficiéncia: Sua elevada resisténcia e durabilidade reduzem a necessidade de reposicdo, garantindo uso
eficiente dos recursos publicos.

e Atendimento a Sustentabilidade: O aco inoxidavel é material reciclavel, e pode-se exigir comprovagdo de uso de insumos de
origem sustentdvel e certificacbes ambientais. O produto é compativel com prdaticas de reducdo de residuos e
reaproveitamento, conforme principios da sustentabilidade ambiental, social e econémica.

e Conformidade Legal e Técnica: A solucdo atende as normas técnicas de seguranca alimentar (ABNT NBR: NBR ISO
22000:2019 e NBR 15635 estabelecem requisitos técnicos para garantir a qualidade, higiene e seguranca em toda a cadeia
produtiva), a Lei n°® 14.133/2021 quanto aos critérios de eficiéncia, sustentabilidade e interesse publico, e & Lei n°
12.305/2010 da Politica Nacional de Residuos Sélidos.

e A exigéncia de conformidade com as normas da ABNT garante que o aco inoxidavel e os componentes da tampa atendem
aos padrbes de seguranca alimentar, protegendo a saude dos usudrios (servidores e publico-alvo) e evitando
responsabilidade civil do érgdo por eventuais danos a saude

3.5. Comparativo Entre as Solucdes Avaliadas

Conservacao Valor
.. ¢ Durabilidade | Personalizacao Sustentabilidade Custo
Térmica

Opgao Agregado



https://polosebraeagro.sebrae.com.br/wp-content/uploads/2023/12/Certificacao-conforme-norma-ABNT-NBR-ISO-220002019-%E2%80%93-Sistemas-de-gestao-da-seguranca-de-alimentos-CI12001-3.pdf

Plastico Baixa Média Alta Baixo Baixo Baixo
Ceramica Média Baixa Alta Média Média Baixo
Aluminio Média Alta Média Média Média Média

Aco inox parede dupla Relativamente
¢ p P Alta Alta Alta Alto Alta .
vacuo mais alto

3.6. Resultados Esperados e Justificativa da Escolha
e Maior efetividade das a¢des institucionais: Ao oferecer um produto de exceléncia, reforca-se o reconhecimento da marca,
amplia-se o engajamento dos publicos estratégicos e fortalece-se o relacionamento institucional.

e Atuacdo transparente e sustentdvel: A solucdo atende aos principios da Administracdo Publica e das contratacdes
sustentaveis, demonstrando compromisso ético e responsabilidade socioambiental.

e Maximizacdo do investimento publico: Apesar do maior custo unitdrio, a longevidade, a utilidade e o valor percebido
justificam plenamente a escolha, otimizando o retorno institucional.

3.7. Diante dessas consideracdes, a caneca térmica de aco inoxidavel com parede dupla e isolamento térmico a
vacuo foi selecionada como solucdo mais vantajosa e adequada para o atendimento das necessidades originadas nesta
demanda, garantindo o cumprimento dos objetivos estratégicos da instituicdo e agregando valor as acdes de promocdo e
relacionamento institucional previstas.

Especificacdo do objeto

3.8. Caneca térmica personalizada, na cor preta, com as seguintes especifica¢des minimas:

Item Detalhamento da Especificacdo

Corpo confeccionado em aco inoxidavel, com parede dupla e isolamento
térmico a vacuo, apto a conservar a temperatura de liquidos quentes e frios

Material do Corpo por periodo prolongado
Capacidade Minima de 230 ml.
Cor e Acabamento Cor preta com textura fosca/jateada (maior aderéncia e resisténcia a riscos).
Tampa Material acrilico ou similar, com vedagao eficiente antivazamento.
Ergonomia Estrutura resistente para uso continuo com alca ergonémica.

Logomareca institucional aplicada via jateamento ou gravacao a laser
Personalizacdo permanente, garantindo maior aderéncia e resisténcia a riscos
Finalidade da Marca Garantir a perenidade da identificacdo (sem desgaste ou descascamento).

Aplicacdo de logomarca institucional (a serem fornecidos pela Defensoria
Publica) obrigatoriamente através do processo de jateamento ou gravagéo a
laser permanente. Este método € exigido para assegurar a perenidade da
identificacdo, impedindo o desgaste, descascamento ou remoc¢do da marca
Aplicacdo com o uso e lavagens sucessivas.

3.9. 0 modelo da Caneca esta previsto neste Termo de Referéncia no item 4.2.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, os possiveis
impactos ambientais foram destacados no ETP.

Indicacdo de marcas ou modelos

4.2. Na presente contratacdo serd admitida a indicacdo do seguinte modelo, de acordo com as justificativas
contidas nos Estudos Técnicos Preliminares:

IMAGEM DA CANECA MERAMENTE ILUSTRATIVA:



@
4.3. LOGO DA DEFENSORIA PUBLICA DE MATO GROSSO DO SUL, retirado do Manual de Identidade Visual -
DPGE-MS (SEI n° 0452698)

DEFENSORIA PUBLICA
DE MATO GROSSO DO SUL

Da exigéncia de amostra

4.4. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro
lugar devera apresentar amostra, que tera data, local e hordrio de sua realizacdo divulgados por mensagem no sistema, cuja
presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais fornecedores interessados.

4.5. Serdo exigidas amostras do unico item do presente processo, a saber: Caneca de Brinde Personalizada, nos
termos deste Termo de Referéncia.

4.6. As amostras poderdo ser entregues no endereco Av. Desembargador José Nunes da Cunha, Bloco 04, Campo
Grande - MS, 79031-310, no prazo limite de 10 (dez) dias uteis, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e
por eventual atraso na entrega.

4.7. E facultada prorrogacdo o prazo estabelecido, a partir de solicitacio fundamentada no chat pelo
interessado, antes de findo o prazo.

4.8. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo
entrega de amostra fora das especificacfes previstas, a proposta sera recusada.

4.9. Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:

4.9.1 Item (1): material da Caneca;

4.9.2 Item (2): arte da Defensoria Publica de Mato Grosso do Sul, bem como sua aplicacdo de forma JATEADA.
4.10. Os resultados das avaliacdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

4.11. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), serd analisada a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a4 com a verificacio da(s) amostra(s) e, assim,
sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

4.12. Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como prototipos, podendo ser
manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela anélise, ndo gerando direito a ressarcimento.

4.13. Ap6s a divulgacdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser recolhidas pelos
fornecedores no prazo de 10 (dez) dias, apds o qual poderdo ser descartadas pela Administragdo, sem direito a ressarcimento.

4.14. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as condigdes indispensaveis a
realizacdo de testes e fornecer, sem dnus, os manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio,
quando for o caso.

Subcontratacio



4.15. Ndo sera permitida subcontratacdo do objeto, sendo de responsabilidade exclusiva do contratado o
fornecimento integral dos materiais conforme as especificagdes.

4.16. A vedacdo a subcontratacdo justifica-se pela baixa complexidade do objeto, que consiste no fornecimento
de bens comuns (canecas personalizadas), devendo a empresa vencedora deter plena capacidade técnica e logistica para a
execucdo direta. A proibicdo visa assegurar a responsabilidade direta da contratada pela procedéncia e qualidade dos itens,
evitando a fragmentacao da execucdo, o que facilita o controle pela fiscalizacio e mitiga riscos de atrasos ou descontinuidade
no abastecimento das unidades da Defensoria Publica.

Garantia da contratacédo

4.17. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas
razdes da presenta contratacio ser de aquisicio imediata, conforme consta neste Termo de Referéncia e no Estudo Técnico
Preliminar.

Exclusividade de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte:

4.18. Considerando a Lei Complementar n° 123/2006, a contratacdo do presente estudo serd destinado
exclusivamente para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma vez que o valor é aquém de R$
80.000,00 (oitenta mil reais).

4.19. Destaca-se que demais fundamentagdes sobre a participacdo de ME/EPP estdo descritas no ETP.

4.20. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

4.20.1. O presente processo licitatorio, cujo objeto é a aquisicdo de canecas térmicas, visa atender as demandas
institucionais da DPGE-MS. A Administracdo, em conformidade com o § 1° do art. 47 da Lei n° 14.133/2021, considera o
parcelamento do objeto como regra, porém, em determinadas situacgdes, a divisdo do objeto deve ser feita de maneira técnica e
economicamente viavel, de forma a garantir a eficiéncia e a competitividade.

4.20.2. Observa-se o fato de que toda e qualquer licitagdo se destina a investigar qual a melhor proposta para a
efetivacdo dos interesses da Administracdo Publica, com a qualidade necessdria e o0 menor custo possivel, balizando-se por
normas fundadas sobre principios que assegurem a competitividade e justo preco, conforme o que determina o Art. 5° da Lei
n° 14.133/2021.Frisa-se que, o art. 40, V, a, da Lei n.14.133/2021, estabelece que as compras efetuadas pela Administracdo
Publica devem ser divididas em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente vidveis.

4.20.3. No mesmo sentido é o enunciado n. ° 247 do TCU, vejamos:

E obrigatéria a admissdo da adjudicacio por item e ndo por preco global, nos editais das licitacdes para a
contratacdo de obras, servigos, compras e alienacées, cujo objeto seja divisivel, desde que ndo haja prejuizo para o conjunto ou
complexo ou perda de economia de escala, tendo em vista o objetivo de propiciar a ampla participacdo de licitantes que,
embora ndo dispondo de capacidade para a execugdo, fornecimento ou aquisi¢do da totalidade do objeto, possam fazé-lo com
relacdo a itens ou unidades auténomas, devendo as exigéncias de habilitacdo adequar-se a essa divisibilidade. (Grifou-se).

4.20.4. Portanto a Administracdo Publica deve analisar cada caso isoladamente, buscando a contratacio mais
vantajosa. Assim para este caso em especifico, o parcelamento da solugdo na aquisicdo de Canecas personalizadas para os
servidores ndo ¢ vantajoso para este Orgdo na medida que sua divisdo nfio se mostra interessante, por nfo se apresentar
economicamente viavel, com possibilidade de perda de escala, conforme entendimento da Sumula 247 do TCU, grifada acima.

4.20.5. Além disso, a contratagdo objeto deste Estudo Técnico Preliminar refere-se a um unico tipo de
item: caneca térmica confeccionada em aco inoxidavel. A avaliacdo realizada durante o levantamento de mercado
demonstrou a existéncia de diferentes alternativas tecnoldgicas e materiais, mas a escolha se concentrou em uma solucéo
Unica devido as exigéncias relacionadas a durabilidade, desempenho térmico, sustentabilidade e ao nivel de personalizagédo
necessario para promocéo da identidade institucional.

4.20.6. Ademais, fica evidente pela forma como o mercado de fornecedores funciona a partir da pesquisa de
precos, que a vantajosidade econdmica para a Administracdo ocorre na hipétese de contratacdo de grupo integral, uma vez
que o menor preco é resultante da multiplicacdo de pregos de diversos itens pelas quantidades estimadas, o que gera
economia de escala.

e C(Caracteristicas Técnicas: As especificacBes técnicas exigidas (material, desempenho térmico, personalizacdo, requisitos de
sustentabilidade, seguranca alimentar etc.) demonstram um alto nivel de detalhamento e uniformidade, ndo havendo
variacdo relevante entre itens que possibilite o fracionamento do objeto em subitens distintos sem perda de padronizacio
ou comprometimento da finalidade da contratacao.

® Peculiaridades de Comercializacdo: O mercado fornecedor, conforme identificado no levantamento de mercado,
comercializa o produto selecionado como um item uUnico, geralmente tratado por modelo e quantidade, possibilitando
apenas variacOes secunddrias, (cor; embalagem, recurse de, acessibilidade), que, sdo-abservidas pela descricdo do objeto



principal. Ndo ha pratica comum de segmentacdo do item principal, nem justificativa mercadoldgica para se realizar a
aquisicio de diferentes modelos ou materiais, pois a solucdo adotada contempla integralmente as necessidades
apresentadas.

e Divisibilidade e Interesse Publico: O parcelamento se justificaria se houvesse possibilidade concreta de obtencdo de maior
competitividade ou de atendimento mais eficiente das demandas pelo fracionamento — por exemplo, adquirindo canecas de
tipos ou finalidades diferentes, o que ndo ocorre, visto que toda a demanda converge para um mesmo perfil técnico-
funcional e institucional.

40.20.7. Considerando o exposto, ndo é recomendavel o parcelamento do objeto para esta contratagdo. O item
é tecnicamente indivisivel para fins de contratacdo, uma vez que:
e Existe padronizacdo institucional necessaria a identidade visual e a promocéo institucional;
e Ha requisitos técnicos e funcionais homogéneos em toda a demanda;

e A segmentacdo ndo ampliaria a competitividade ou economicidade, pois o mercado comercializa tais canecas em lotes de
mesmo padrao;

e O fracionamento poderia implicar em ruptura da unidade visual e da experiéncia do publico-alvo, prejudicando o

atingimento dos objetivos institucionais e resultando em possivel perda de valor agregado a imagem da organizacao.

4.20.8. A legislacdo vigente reforca que o parcelamento deve ser adotado quando resultar em vantagem para a
Administracdo, o que néo se configura no presente caso, sendo inclusive indesejado sob o ponto de vista do interesse publico e
do atendimento ao objetivo estratégico da acao.

4.20.9. Assim, 0 ndo parcelamento mostra-se necessario ndo se figurando opcdo da Administragdo, visto que
conforme o ACORDAO N° 517/2012 - TCU - 22 CAmara, para a contratacio de empresa para organizacio de evento néo se aplica
a adjudicacdo por item, uma vez que o objeto é, no caso vertente, indivisivel, considerando que a adjudica¢do por item, mesmo
que possivel, oneraria a Administracido, visto que seria necessaria a contratagdo de mais uma empresa que viesse a coordenar
as atividades de planejamento, coordenacdo, execucdo e avaliacdo do evento constantes do edital.

4.20.10. Diante ao exposto, optou-se em realizar o presente processo de licitacdo na forma de LOTE UNICO e a
modalidade de Licitagdo serd definida em momento posterior.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 40 dias, contados da ultima assinatura do Contrato, em remessa unica.
5.2. 0 prazo acima pode ser contado a partir da emissdo da Ordem de Servico, subsidiariamente.

5.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razdes respectivas com
pelo menos 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.4. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco Av. Desembargador José Nunes da Cunha, Bloco 04,
Campo Grande - MS, 79031-310, de segunda a sexta-feira entre 12h as 19h.

Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

5.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (C4digo de Defesa do
Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencgadas e as normas
da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera



informac6es acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizac8o, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes
aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacdo

6.6. A execucdo do contrato deverda ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos, nos moldes da Resolugdo DPGE n. 317/2023.

Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.8. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados.

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes para a
correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que demandar
decisfo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o
caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hdbil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas & renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.15. A fiscalizacéo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego
de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de
seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato
6.16. Cabe ao gestor do contrato, com base na Resolu¢do DPGE n. 317/2023:

6.16.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacgdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.16.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

6.16.3. acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no
relatdrio de riscos eventuais.

6.16.4. emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacoes.

6.16.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacio para fins de
aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.16.6. elaborar relatério final com informac&es sobre a consecucdo dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracgao.

6.16.7. enviar a documentacio pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de



liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete as infra¢des administrativas e eventuais sancdes serdo regidas nos termos da Lei n° 14.133, de 2021
e da Resolucdo DPGE n° 365, de 17 de janeiro de 2025.

7.2. A multa de mora sera imposta ao fornecedor que entregar o objeto ou executar o servico com atraso em
relacdo ao prazo fixado neste Termo de Referéncia e no respectivo contrato.

7.3. A multa de mora serd aplicada por dia de atraso, no percentual de 0,5% (meio por cento), incindindo sobre
o valor da parcela executada em desconformidade com o prazo previsto.

7.4. O valor da multa de mora calculada na forma deste item ndo poderd exceder o limite de 30% (trinta por
cento) do valor da obriga¢do ndo cumprida.

7.5. Na hipotese de ser atingido o limite maximo de atraso ou o teto da multa estabelecido no item anterior, o
gestor do contrato devera comunicar imediatamente a Secretaria de Gestdo Administrativa.

7.6. A comunicac¢do mencionada no item anterior deverd informar, de forma motivada, se ainda persiste o
interesse da Administracéo Publica na entrega dos bens ou na prestacdo do servigo.

7.7. A critério da Administracdo, a multa de mora poderd ser convertida em multa compensatoria e ensejar a
rescisdo unilateral do contrato, sem prejuizo da aplicacdo cumulativa de outras san¢des previstas na legislacdo vigente

8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15
(quinze) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar do recebimento da nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

8.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II
do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo serd de até 15 (quinze) dias uteis.

8.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

8.6. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a
parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.7. O prazo para a solucdo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacédo
de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

8.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

8.9. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para o funcionamento ou uso do
bem correrdo por conta do Contratado e sdo condic¢do para o recebimento do objeto.

Liquidacao
8.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 15 (quinze) dias uteis
para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, contados de seu atesto, prorrogaveis por igual periodo.

8.11. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.11.1. o prazo de validade;
8.11.2. a data da emissao;

8.11.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;



8.11.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
8.11.5. o valor a pagar; e
8.11.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

8.12. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacado da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante;

8.13. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

8.14. A DPE/MS deverd realizar consulta ao SICAF para:
8.14.1. verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas;

8.14.2. identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no ambito do érgdo ou
entidade, tais como a proibic¢do de contratar com a Administra¢do ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

8.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.16. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

8.17. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

8.18. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

8.19. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da finaliza¢do da liquidacdo da
despesa, conforme se¢do anterior.

8.20. No caso de atraso de pagamento, desde que a contratada néo tenha concorrido de alguma forma para
tanto, serdo devidos pela contratante encargos moratorios a taxa nominal de 6% a.a. (seis por cento ao ano), capitalizados
diariamente em regime de juros simples.

8.21. O valor dos encargos sera calculado pela férmula: EM =1 x N x VP, onde:
EM = Encargos moratorios devidos;

N = Numeros de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; I = Indice de
compensacdo financeira = 0,00016438; e

VP = Valor da prestagdo em atraso. I= (TX) I = (6/100)/365
1=0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6% (seis por cento)

8.22. A Contratante ndo pagard, sem que tenha autorizacdo prévia e formal, nenhum compromisso que lhe
venha a ser cobrado diretamente por terceiros, sejam ou néo institui¢des financeiras.

8.23. Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia, pela Contratada,
de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva responsabilidade.

8.24. A Contratante efetuara retencdo, na fonte, dos tributos e contribui¢des sobre todos os pagamentos devidos
a Contratada.

8.25. Defensoria Publica Estadual, é isenta de IOF, conforme disposto no §3°, do art. 2°, do Decreto n. 6.306, de
14 de dezembro de 2007.

Forma de pagamento

8.26. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo Contratado.

8.27. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como_emitida a ordem bancdria para



pagamento.
8.28. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicédvel.

8.29. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

8.30. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢es abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

8.31. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data do
relatdrio do or¢amento estimado, em 11/05/2026, data da assinatura do Relatdério de Cotacéao.

8.32. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice IPCA — fndice de Precos ao Consumidor Amplo), exclusivamente
para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

8.33. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serad contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

8.34. No caso de atraso ou ndo divulgac¢do do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado
a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s)
o(s) indice(s) definitivo(s).

8.35. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

8.36. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo
entdo em vigor.

8.37. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.38. Quando a correcdo do indice for negativa, ndo serd aplicada.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITAGCAO, na modalidade
PREGAO, nos termos do art. 28, I da Lei n. 14.133/2021, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

9.2. 0 modo de disputa a ser utilizado é o ABERTO-FECHADO, de forma conjunta, nos moldes do artigo 56, caput
da Lei 14.133/2021.

Forma de fornecimento

9.3. O fornecimento do objeto serd integral, nos termos deste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacdo

9.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica
9.5. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificaco em todo o territério nacional;

9.6. empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

9.8. sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa



individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

9.9. sociedade empresdaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de
2020;

9.10. sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

9.11. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averba¢do no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.14. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 Caso;

9.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/ Distrital e/ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.19.1. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital (ICMS): A exigéncia visa assegurar que a
contratada cumpre rigorosamente suas obriga¢des tributdrias estaduais. No caso de fornecimento de bens (canecas
personalizadas), a regularidade quanto ao ICMS é condicdo essencial para a emissdo de notas fiscais e para garantir que o
fluxo de entrega ndo seja interrompido por san¢des administrativas ou apreensdes fiscais;

9.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

9.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

9.22. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.23. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.24. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contdbeis dos dois
altimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicacio das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo



LG= 5 ; : =
Passivo Circulante + Passivo Ndo

Circulante

Ativo Total
SG = Passivo Circulante + Passivo Ndo
Circulante

Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.25. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitacdo patriménio liquido
minimode 10% do valor total estimado da contratacdo.

9.25.1. A exigéncia dos indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores
a 1,0 justifica-se pela necessidade de garantir que o licitante possua saude financeira suficiente para cumprir as obrigacdes
contratuais, assegurando que seus ativos sejam iguais ou superiores aos seus passivos. Esse parametro reflete um critério de
prudéncia administrativa que mitiga riscos de insolvéncia durante a execucdo do objeto, sem restringir a competitividade,
visto ser o indice usualmente adotado pela jurisprudéncia dos 6rgaos de controle e pela pratica administrativa comum em
contratacgdes publicas.

9.26. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois ultimos exercicios sociais, sob
pena de inabilitagao;

9.27. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.28. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura.

9.29. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo
assinada por profissional habilitado da drea contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.29.1. Destaca-se que em relacdo as ME/EPP serd aplicada o DECRETO N° 8.538, DE 6 DE OUTUBRO DE 2015, que
regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado para microempresas, empresas de pequeno porte,
agricultores familiares, produtores rurais pessoa fisica, microempreendedores individuais e sociedades cooperativas nas
contratagdes publicas de bens, servicos e obras no &mbito da administragdo publica federal, em especial o art. 3°, vejamos:

Art. 3° Na habilitagdo em licitagbes para o fornecimento de bens para pronta entrega ou para a locagdo de
materiais, ndo serd exigida da microempresa ou da empresa de pequeno porte a apresentacdo de balango patrimonial do tltimo
exercicio social.

9.29.2. Aplica-se a presente licitacdo o disposto no art. 4° e seus paragrafos. da Lei 14.133/2021.

Qualificacdo Técnica

9.30. A comprovacido de qualificacdo técnica-operacional deverd ser feita por meio da apresentacdo de
certiddo(des) ou atestado (s) emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que demonstre(m) o
fornecimento de bem ou servi¢o de caracteristicas, pertinéncia e complexidade tecnoldgica e operacional similares ao objeto
desta contratacdo, admitindo-se varia¢Ges compativeis com as especificidades do mercado.

9.30.1 Os atestados deverdo comprovar experiéncia em fornecimentos com quantidades e prazos aproximados
aos previstos neste edital, vedada a exigéncia de comprovacdo de quantidades superiores ou de caracteristicas alheias aquelas
efetivamente necessdrias ao cumprimento do objeto licitado, respeitando o art. 67, §2° da Lei 14.133/2021, vejamos:

Art. 67. A documentagdo relativa a qualificagdo técnico-profissional e técnico-operacional serd restrita a:

§ 2° Observado o disposto no caput e no § 1° deste artigo, serd admitida a exigéncia de atestados com quantidades
minimas de até 50% (cinquenta por cento) das parcelas de que trata o referido pardgrafo, vedadas limitacdes de tempo e de locais
especificos relativas aos atestados.

9.31. As exigéncias de qualificacio técnica serdo limitadas ao necessario para assegurar o cumprimento do
objeto, conforme entendimento do Tribunal de Contas da Unido (Acérddo n.° 1.377/2020), de forma a preservar a ampla
competitividade.

9.32. Sera admitida a comprovacao de experiéncia obtida em contratos anteriores, inclusive por empresas de
menor porte ou em inicio de atividade, desde que guardem relacdo de similaridade e pertinéncia com o objeto desta licitacdo.
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9.33. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de fornecimento similar, a apresentacdo
e o somatorio de diferentes certiddes ou atestados de fornecimento executados de forma concomitante.

9.34. O fornecedor disponibilizard todas as informac6es necessarias a comprovacdo da legitimidade do(s)
atestado (s), apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco
atual do contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.35. A exigéncia de atestados fundamenta-se em justificativa técnica detalhada neste Termo de Referéncia,
considerando os riscos inerentes ao fornecimento dos referidos objetos, tendo em vista que licitacGes pretéritas tiveram sua
entrega frustrada, o que objetiva a necessidade de comprovar a capacidade da licitante em assumir integralmente contrato
das dimensdes e criticidade estabelecidas.

9.36. Portanto, em complemento, justifica-se tal disposicao para fins de comprovacio perante a Administracao,
por intermédio de um documento subscrito por terceiro alheio a disputa licitatéria, de que o licitante ja executou o objeto
compativel com o licitado em outra oportunidade e que a referida execucdo foi a contento, o que trard confianca e seguranca
ao orgdo licitador de que o aludido licitante possui a respectiva expertise.

Disposicoes gerais sobre habilitacdo

9.37. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.38. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos para a habilitacéo
serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro
de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.39. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.40. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for
a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.41. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
10.1. Sdo obrigacdes do Contratante:

10.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o Termo de
Referéncia e seus anexos;

10.1.2. Receber o objeto no prazo e condic¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfeicdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido,
total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solug¢des por ele propostas sejam as mais adequadas;

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;

10.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma
e condicOes estabelecidos no Termo de Referéncia e neste Anexo;

10.1.6. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e no Termo de Referéncia;

10.1.7. Cientificar o érgédo de representacdo judicial da Defensoria Publica do Estado para adocdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

10.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacOes relacionadas a execugdo
contratual, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse
para a boa execucdo do ajuste.

10.1.8.1. A Administracéo terd o prazo de 30 dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

10.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro feitos pelo
Contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias tuteis.

10.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de cldusulas contratuais.

10.2. A Administracdo nédo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,



ainda que vinculados a execug¢do do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11. OBRIGACOES DO CONTRATADO

11.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando,
ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

11.1.1. Entregar o objeto acompanhado do manual do usudrio, quando for o caso, com uma versdo em
portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

11.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor;

11.1.3. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgao;

11.1.4. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor contratuais ou autoridade superior e
prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles solicitados;

11.1.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal contratual, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢fes resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados;

11.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.1.7. Quando nio for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF,
o0 Contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo contratual, junto com a Nota Fiscal para fins de
pagamento, os seguintes documentos:

11.1.7.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
11.1.7.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e & Divida Ativa da Unido;

11.1.7.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede
do Contratado;

11.1.7.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
11.1.7.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

11.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacfes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacio especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante
e ndo poderd onerar o objeto da contratagao;

11.1.9. Comunicar ao Fiscal, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente
que se verifique no local da execugdo do objeto contratual.

11.1.10. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

11.1.11. Manter, durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condic¢des exigidas para habilitagcdo na licitagdo ou para qualificacdo na contratacio direta;

11.1.12. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do contratual, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislacédo;

11.1.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pela fiscalizagdo
contratual, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;
11.1.14. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia da execugdo do objeto;

11.1.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

11.1.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante;

11.1.17. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovacéo, quaisquer mudancas nos



métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

11.1.18. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

11.1.19. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saude no
trabalho;

11.1.20. Nado submeter os trabalhadores a condi¢Ges degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao por
divida ou trabalhos forcados;

11.1.21. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacdo pertinente;

11.1.22. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacdo de trabalho noturno e em condicdes
perigosas e insalubres e a realizacdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo
Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

11.1.23. Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacgdo, violéncia e assédio no ambiente de
trabalho.

11.1.24. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor méaximo aceitavel, é de R$ 44.311,57
(quarenta e quatro mil, trezentos e onze reais e cinquenta e sete centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela
contida no item 1.1.

12.2. O valor estimado foi definido conforme a Instrucdo Normativa DPGE n° 03/2022, que orienta a realizagdo
da pesquisa de precos e definicdo do preco de referéncia para a aquisicdo de bens e a contratacio de servicos pela Defensoria
Publica de Mato Grosso do Sul.

13. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

13.1. O adjudicatario terd o prazo de 7 (sete) dias, contado a partir da data de sua convocacdo, para aceitar o
instrumento equivalente ao contrato Nota de Empenho, Carta Contrato, Autorizacdo, sob pena de decair do direito a
contratagdo, sem prejuizo das sancdes previstas.

13.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administracdo, que devera ser encaminhado em até 24 (vinte e quatro) horas que antecedem o final do prazo indicado no
item 13.1.

13.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

13.3.1. referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicdveis as disposi¢cdes da Lei n°
14.133/2021;

13.3.2. o Contratado se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Edital OU na Autorizagdo de
Contratacdo Direta e/ou no Aviso de Dispensa Eletronica, no Termo de Referéncia e em seus anexos.

14. ALTERACOES

14.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021.

14.2. O Contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessdrios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratacao.

14.3. As alteracOes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a
prévia aprovacdo da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacdo de seus
efeitos, hipdtese em que a formalizacdo do aditivo deverd ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més.

14.4. Registros que ndo caracterizam altera¢des contratuais podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no



Orcamento da DPE/MS, a ser indicada pela Secretaria de Financas.

15.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apo6s aprovacdo da Lei
Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

15.3. No preco total do objeto deverdo estar inclusos todos os tributos (impostos, taxas e contribuicdes), sejam
federais, estaduais e municipais, bem como frete, comissdes, pessoal, embalagem, seguros, encargos sociais e trabalhistas,
assim como demais insumos inerentes que incidam ou venham a incidir sobre o objeto, sejam de quais naturezas forem.

15.4. Os precos finais unitarios e totais propostos pelos licitantes ndo poderdo ultrapassar o preco unitario e
total estimado pela Administra¢do, sob pena de desclassificacdo da proposta.

15.5. A Nota Fiscal devera ser emitida em favor do Fundo Especial para o Aperfeicoamento e Desenvolvimento
das Atividades da Defensoria Publica — FUNADEP, CNP] n° 05.505.050/0001-44, e deverd ser encaminhada a Secretaria de
Gestdo Administrativa, para o devido recebimento e conferéncia.

16. FUNDAMENTACAO LEGAL

16.1. O presente Termo de referéncia rege-se pelas normas instituidas por meio da Lei Federal n° 14.133/21 e
suas alteracdes, e na forma e condi¢des fixadas na Legislacdo Vigente, bem como o disposto nas Resolucfes e Instrucdes
Normativas da Defensoria Publica de Mato Grosso do Sul.

16.2. Todas as Resoluc¢des e Instrucdes Normativas da DPGE/MS que gerem as contratacdes desta Instituicdo
estdo disponiveis para consulta no site: https://www.defensoria.ms.def.br/menu- defensoria/legislacao- institucional.

17. DISPOSICOES FINAIS

17.1. As informacGes contidas neste Termo de Referéncia néo sdo classificadas como sigilosas.

18. ANEXOS:
18.1. Manual de Identidade Visual - DPGE-MS (SEI n°® 0452698).

Campo Grande — MS, datado e assinado digitalmente.

PAULA ELISA PANASSOLO

Assessora Administrativa

ERIKA WATANABE

Técnico de Defensoria

JEI! Llll Documento assinado eletronicamente por PAULA ELISA CARVALHO GOULART PANASSOLO, ASSESSOR

Sietronica ADMINISTRATIVO III, em 17/06/2026, as 16:29, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

-

JEI! Llll Documento assinado eletronicamente por ERIKA WATANABE, TECNICO DE DEFENSORIA, em 17/06/2026, as 16:30,

eletrdnica

conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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